Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Kielcach

Podziat Organizacyjny

Biurem Kolegium kieruje Kierownik, ktéry podlega Prezesowi Kolegium.
Kierownik Biura zapewnia sprawne funkcjonowanie Biura Kolegium i odpowiada za:

- Sprawng organizacje pracy Biura,

- przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej,

- rzetelnos¢ prowadzenia rejestréw i innych zapiséw ewidencyjnych,

- rzetelnos¢ sporzadzania sprawozdanh statystycznych oraz zbierania danych do rocznej informacji o dziatalnosci
Kolegium,

- kulture pracownikéw Biura,

- przygotowanie posiedzen Kolegium,

- przygotowanie Zgromadzen Ogdélnych Kolegium,

- przestrzeganie godzin pracy Biura.

W Biurze Kolegium pracuje 10 oséb:

- kierownik biura,

- gtéwna ksiegowa,

- czterech starszych inspektoréw,
- dwdch inspektoréw,

- dwoch referentéw.



