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REGULAMIN ORGANIZACY]JNY
SAMORZADOWEGO KOLEGIUM ODWOLAWCZEGO
W KIELCACH

|._ POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Kielcach, zwane dalej "Kolegium" dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia
12 pazdziernika 1994r. o samorzadowych kolegiach odwotawczych (Dz.U.2018.570 t.j. z dnia 2018.03.19.) zwanej
dalej "ustawq" oraz innych aktéw prawnych majacych zastosowanie w organizacji lub postepowaniu przed Kole-
gium, jak tez na podstawie niniejszego regulaminu.

2. Kolegium jest jednostkg budzetowg sektora finanséw publicznych, o jakiej mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia
20009r. o finansach publicznych (Dz.U.2019.869 t.j. z dnia 2019.05.10).

3. Kolegium jest organem wyzszego stopnia, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeksu
postepowania administracyjnego (Dz.U.2020.256 t.j. z dnia 2020.02.18) i ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa (Dz.U.2019.900 t.j. z dnia 2019.05.14), w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej nalezacych do wtasciwosci jednostek samorzadu terytorialnego z terenu wojewddztwa Swietokrzyskiego,
jezeli przepisy szczegélne nie stanowig inaczej.

4. W sprawach o ktérych mowa w pkt. 3, Kolegium jest organem wtasciwym w szczegdlnosci do rozpatrywania
odwotan od decyzji, zazalen na postanowienia, ponaglen, zadan wznowienia postepowania lub stwierdzania
niewaznosci decyzji.

5. Na zasadach okreslonych w odrebnych ustawach Kolegium orzeka tez w innych sprawach niz wymienione w pkt.3

6. Wiasciwos¢ miejscowa Kolegium obejmuje obszar powiatéw: buskiego, jedrzejowskiego, kazimierskiego,
koneckiego, kieleckiego, opatowskiego, ostrowieckiego, pinczowskiego, sandomierskiego, skarzyskiego,
starachowickiego, staszowskiego, wtoszczowskiego oraz miasta Kielce na prawach powiatu.

0. Il. ORGANIZACJA
§2

1. Organami Kolegium sa: Zgromadzenie Ogélne oraz Prezes Kolegium.
2. W sktad Zgromadzenia Ogélnego wchodza: Prezes, Wiceprezes oraz pozostali cztonkowie Kolegium.

§3
Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Kielcach podzielone jest na dwa Wydziaty:
| Wydziat Finansowy
Il Wydziat Ogdiny
§4

1. Wydziat | Finansowy obejmuje sprawy z zakresu:
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- podatkdw i optat lokalnych,

- pomocy spotecznej,

- spraw lokalowych i dodatkéw mieszkaniowych,
- egzekucji administracyjnej.

- zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
2.Wydziat Il Ogélny obejmuje sprawy z zakresu:
- gospodarki gruntami,

- warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu,
- ochrony srodowiska,

- drég i ruchu drogowego,

- dziatalnosci gospodarczej,

- prawa wodnego,

- rolnictwa, lesnictwa, rybactwa i towiectwa,

- prawa gérniczego i geologicznego,

- pozostatych spraw.

§5

1. Wydziatem | Finansowym kieruje Prezes Kolegium, ktéry jest jednoczesnie Przewodniczacym Wydziatu I.
2. Wydziatem Il Ogdélnym kieruje Wiceprezes Kolegium, ktéry jest jednoczesnie Przewodniczacym Wydziatu Il
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§6

Przewodniczacy Wydziatéw w szczegélnosci :

. Sprawujag nadzor nad orzecznictwem w sprawach orzekanych w Wydziale,

. Dekretujg korespondencje i wyznaczajg sktady orzekajace,

. Podpisuja pisma konczace postepowanie w Wydziale, w sposéb inny niz przez orzeczenie sktadu,

. Zawiadamiajg strony o wszczeciu postepowania z urzedu,

. Kierujg do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego odpowiedzi na skargi,

. Wydajg zaswiadczenia (art. 217, 218 k.p.a);

. Ustalajg nowe terminy zatatwienia sprawy i zawiadamiaja stron o ich przesunieciu.

. Podejmuja ostateczna decyzje o skierowaniu przez Kolegium skargi kasacyjnej od wyroku Wojewddzkiego Sadu

Administracyjnego,

. Wyznaczajg osoby uczestniczace w rozprawach przed Wojewddzkim Sgdem Administracyjnym, po uprzednim

udzieleniu petnomocnictwa,
Czuwajg nad terminowoscia zatatwiania spraw.
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lIl. PREZES | WICEPREZES KOLEGIUM
§7

Prezes Kolegium kieruje pracami Kolegium jako catosci, reprezentuje je na zewnatrz, oraz dokonuje w imieniu
Kolegium czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw biura, na podstawie kodeksu pracy i w stosunku
do cztonkéw Kolegium na podstawie ustawy o samorzadowych kolegiach odwotawczych.

§8
Do wiasciwosci Prezesa Kolegium nalezy w szczegélnosci:

1. Przedkfadanie, po przyjeciu przez Zgromadzenie Ogdlne Kolegium, Prezesowi Rady Ministréw, Ministrowi
wiasciwemu do spraw administracji publicznej i Sejmikowi Wojewddztwa rocznej informacji o dziatalnosci
Kolegium,

. Opracowanie projektu regulaminu organizacyjnego Kolegium,

. Zgtaszanie wniosku o ustalenie liczby cztonkéw kolegium,

. Ogtaszanie konkursu na cztonkéw Kolegium,

. Przewodniczenie pracom komisji konkursowej,

. Przedstawianie kandydatéw na cztonkéw Kolegium wytonionych w drodze konkursu,

. Wystepowanie z wnioskami o powotanie i o0 odwotanie Wiceprezesa Kolegium oraz cztonka Kolegium,

. Czuwanie nad jednolitoscig orzecznictwa oraz sprawnoscia pracy Kolegium,

. Zwotywanie Zgromadzen Ogélnych Kolegium,

. Kierowanie wykonaniem budzetu,

. Wydawanie zarzadzen w sprawach organizacyjnych, finansowych i dotyczacych gospodarowania majatkiem
Kolegium.
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§9

Wiceprezes Kolegium zastepuje Prezesa i wykonuje inne czynnosci, w zakresie ustalonym przez Prezesa
Kolegium.

IV. WYBOR KANDYDATOW NA PREZESA KOLEGIUM

§10

Wyboru kandydatéw dokonuje sie w trybie art. 5 ustawy z dnia 12 pazdziernika 1994 r. o samorzadowych
kolegiach odwotawczych.

§11

1. Zgromadzenie Ogélne Kolegium w sprawie wyboru kandydatéw na Prezesa zwotuje, Prezes Kolegium w terminie
przypadajacym w ciggu 30 dni od dnia uptywu jego kadencji. W przypadku nie zwotania Zgromadzenia Ogdlnego w
powyzszym terminie przez Prezesa Kolegium, Zgromadzenie Ogéine zwotuje Wiceprezes Kolegium.

2. O terminie Zgromadzenia Ogdlnego Kolegium w sprawie wyboréw kandydatéw na Prezesa Kolegium oraz
przewidzianym w niniejszym regulaminie trybie zgtaszania kandydatéw na to stanowisko, Prezes Kolegium
zawiadamia Przewodniczacego Krajowej Reprezentacji Samorzadowych Kolegiéw Odwotawczych, nie pdézniej niz na
30 dni przed wyznaczonym terminem.

§12
Tryb i zasady zgtaszania kandydatéw na Prezesa Kolegium:

1. Prawo kandydowania na Prezesa Kolegium przystuguje etatowym cztonkom samorzadowego kolegium
odwotawczego.
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3.
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. Prawo ztozenia oferty o ktérej mowa w pkt 1, przystuguje réwniez dotychczasowemu Prezesowi, jako etatowemu

cztonkowi Kolegium,

Kandydatury wraz z uzasadnieniem nalezy zgtasza¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem "Do Komisji Wyborczej"
, za posrednictwem Biura Kolegium, nie pdzniej niz na 3 dni przed wyznaczonym terminem Zgromadzenia
0gdlnego Kolegium.

. Kandydat nie bedacy cztonkiem Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach do zgtoszenia winien

dotaczy¢:

- aktualny dokument potwierdzajacy, ze jest on etatowym cztonkiem innego Kolegium,
- uzasadnienie kandydowania na stanowisko Prezesa.

N

5. Informacja o terminie sktadania ofert oraz terminie Zgromadzenia Ogdlnego w sprawie wyboru kandydatéw
na Prezesa Kolegium, dotychczasowy Prezes lub Wiceprezes ogtasza na tablicy informacyjnej Kolegium w
Kielcach nie pézniej niz na 14 dni przed wyznaczong datg Zgromadzenia Ogélnego.

§13

. W celu przeprowadzenia wyborédw Prezesa Kolegium, Zgromadzenie Ogdlne wybiera sposréd cztonkdw Kolegium,

ktérzy nie zgtosili swojej kandydatury, trzyosobowa Komisje Wyborcza oraz Przewodniczacego Zgromadzenia
0gdlnego zwotanego w celu przeprowadzenia tych wyboréw.

. Uchwaty w tej sprawie podejmowana jest zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy sktadu

kolegium, w gtosowaniu jawnym.
8§14

Do zadah Komisji Wyborczej nalezy:

. Przyjmowanie pisemnych zgtoszen kandydatéw na Prezesa Kolegium, sktadanych za posrednictwem Biura

Kolegium.

. Dokonanie oceny zgtoszen kandydatéw pod wzgledem zgodnosci z wymogami okreslonymi w § 12 ust. 1-4

Regulaminu .

. Ogtoszenie listy kandydatéw na obradach Zgromadzenia Ogdlnego spetniajgcych wymogi okreslone w § 12 ust. 1-4

Regulaminu.

. Przygotowanie kart do gtosowania.
. Przeprowadzenie gtosowania, ustalenie wynikéw i sporzgdzenie protokotu .

§15

. Przewodniczacym Zgromadzenia moze by¢ Prezes lub Wiceprezes jezeli nie ztozyli ofert kandydowania na

stanowisko Prezesa.
§ 16

Protokét Zgromadzenia Ogdlnego i wystgpienie do Prezesa Rady Ministréw o powotanie Prezesa Kolegium
podpisuje osoba wybrana na Przewodniczacego Zgromadzenia Ogdlnego.

V._.CZLONKOWIE | PRACOWNICY KOLEGIUM

§17

. Cztonkostwo w Kolegium ma charakter etatowy lub pozaetatowy.
. Kandydatéw na cztonkdw kolegium wytania sie w drodze konkursu, ogtaszanego przez Prezesa Kolegium.
. Szczegobtowe zasady przeprowadzania konkursu okresla ustawa oraz rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia

18 maja 1999r. w sprawie trybu przeprowadzania konkursu na cztonkéw samorzadowego kolegium odwotawczego
(Dz.U.1999.47.462 z dnia 1999.05.27) .

. Pozaetatowe lub etatowe cztonkostwo w Kolegium moze ulec przeksztatceniu, bez koniecznosci przeprowadzania

konkursu.
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. W przypadku ztoZenia przez cztonka Kolegium, powotanego w trybie przepiséw okreslonych w pkt 3, wniosku o
przeksztatcenie charakteru cztonkostwa, Prezes moze przedstawi¢ Zgromadzeniu Ogélnemu do zaopiniowania jego
kandydature tj. wyrazenia zgody na przeksztatcenie tego cztonkostwa.

. Zgromadzenie 0gdlne w gtosowaniu tajnym, wiekszosciag gtoséw , w obecnosci co najmniej potowy sktadu (zgodnie
z art. 7 ust.2 ustawy o sko), podejmuje uchwate opiniujaca.

. Uchwata o pozytywnym zaopiniowaniu, stanowi podstawe dla Prezesa Kolegium, do wystagpienia do Prezesa Rady
Ministréw o powotanie na etatowego lub pozaetatowego cztonka Kolegium.

§18

. Cztonkowie Kolegium powinni w wypetnianiu swoich ustawowych funkgji strzec powagi stanowiska i unikac
wszystkiego, co mogtoby przynies¢ ujme godnosci lub ostabi¢ zaufanie do ich bezstronnosci.

. Cztonkowie Kolegium sa obowigzani zachowac w tajemnicy okolicznosci spraw, o ktérych powzieli wiadomosci, w
zwigzku z zajmowanym stanowiskiem.

. Obowiazek zachowania tajemnicy, obowigzuje réwniez po ustaniu zatrudnienia.

§19

Systemy i rozktady czasu pracy pracownikdw biura oraz etatowych cztonkéw Kolegium, stosownie do
obowigzujacych przepiséw ustala Prezes Kolegium w Regulaminie Pracy.

§20

. Pozaetatowi cztonkowie Kolegium maja obowigzek udziatu w posiedzeniach sktadéw orzekajgcych w terminach
wyznaczonych przez przewodniczacych sktadéw orzekajacych.
. Szczegbtowe zasady obecnosci pozaetatowych cztonkéw Kolegium Prezes Kolegium okresla w Zarzadzeniu.

§21

. System ptac pracownikdw Kolegium okresla ustawa, rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2002r. w
sprawie wielokrotnosci kwoty bazowej oraz szczegdtowych zasad wynagradzania prezesa, wiceprezesa,
pozostatych cztonkéw samorzadowego kolegium odwotawczego i pracownikéw biura tego kolegium (Dz.U.2017.931
t.j. z dnia 2017.05.12) oraz Regulamin Wynagrodzen.

. Pozaetatowi cztonkowie Kolegium otrzymuja wynagrodzenie za przygotowanie i prowadzenie spraw w Kolegium
oraz przed Wojewddzkim Sadem Administracyjnym. Szczegétowe zasady ich wynagrodzenia okresla Zarzadzenie
Prezesa Kolegium.

VI. ZAtATWIANIE SPRAW

§22

. Sprawy wptywajace do Kolegium rejestrowane sg kolejno w kancelaryjnym programie komputerowym, zgodnie z
jednolitym rzeczowym wykazem spraw stanowigcym zatgcznik do Instrukcji Kancelaryjne;.

. Okreslone czynnosci administracyjno-techniczne zwigzane z rejestracjg spraw wykonujg pracownicy Biura
Kolegium.

. W przypadku wptywu sprawy bezposrednio do Kolegium lub brakéw formalnych pisma, pracownik wyznaczony
przez Kierownika Biura Kolegium wzywa strony postepowania do uzupetnienia podania.

§23

. Sprawy wptywajace do Kolegium zatatwiane sg przez sktady orzekajgce na rozprawie lub posiedzeniu niejawnym.
. Sktady orzekajgce wyznacza Przewodniczacy Wydziatu po dokonaniu analizy obcigzen iloscig spraw prowadzonych
przez poszczegdlnych cztonkéw, majac na uwadze doswiadczenie zawodowe w zakresie tematyki rozpatrywanych
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spraw.

. Przewodniczacy sktadu orzekajgcego odpowiada za kolejnos¢ zatatwiania spraw, nadzoruje sposéb ich
przygotowania na posiedzenie - rozprawe, zapewnia dyscypline i wtasciwy tok rozpoznawania oraz odpowiada za
terminowos¢ zatatwiania spraw.

§24

Przy orzekaniu cztonkowie sktaddéw orzekajacych Kolegium sg zwigzani wytgcznie przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa.

§25

. Merytoryczne przygotowanie sprawy na posiedzenie oraz ustalenie koniecznosci udziatu w postepowaniu innych
0séb i ich zawiadomienie nalezy do sprawozdawcy.

. Cztonek Kolegium, ktdry otrzymat przydziat sprawy (sprawozdawca) jest zobowigzany dokona¢ formalnej oceny
sprawy, w miare potrzeby zarzadzi¢ wykonanie czynnosci przygotowawczych i zapewni¢ zgromadzenie petnego
materiatu dowodowego umozliwiajgcego przedstawienie sprawy na posiedzenie zespotu orzekajgcego lub
rozstrzygniecie jej w innym wiasciwym trybie.

. Czynnosci przygotowawcze do rozpoznania sprawy sprawozdawca wykonuje w stosunku do stron i organdw,
zgodnie z upowaznieniem udzielonym mu przez Prezesa Kolegium.

§ 26

. Rozprawa lub posiedzenie niejawne powinny by¢ tak przygotowane i przeprowadzone, aby sprawe mozna byto
rozstrzygna¢ z reguty w jednym dniu, bez koniecznosci jej odraczania.

. Przed rozprawa powinna sie odby¢ narada wstepna skfadu orzekajacego w celu oméwienia wystepujacych w
sprawie zagadnien.

. W toku narady cztonkowie sktadu orzekajacego ustalajg czy i jakie zasadnicze elementy stanu faktycznego nalezy
dodatkowo ustali¢ na rozprawie.

. Na naradzie, o ktérej mowa w ust. 2 cztonek sprawozdawca przedstawia sktadowi orzekajgcemu propozycje
rozstrzygniecia sprawy.

§27

. Rozprawe otwiera przewodniczacy sktadu orzekajacego, ktéry na wstepie sprawdza prawidtowos¢ zawiadomienia
stron i innych uczestnikéw postepowania, o terminie i miejscu rozprawy.

. Jezeli charakter sprawy za tym przemawia, przewodniczacy sktadu orzekajacego moze zaproponowac stronom
zawarcie ugody.

. W przypadku braku mozliwosci zawarcia ugody, cztonek - sprawozdawca przedstawia stan faktyczny sprawy i
zgtoszone wnioski stron, po czym przewodniczacy sktadu orzekajgcego wzywa strony do wyrazenia swoich uwag i
wnioskdw oraz przedstawienia wtasnych srodkéw dowodowych.

. Po wyjasnieniu wszystkich okolicznosci sprawy, przewodniczacy zamyka rozprawe, informujac strony o dalszym
trybie postepowania.

§28

. Podczas rozpoznania sprawy na posiedzeniu niejawnym (bez udziatu stron) cztonek - sprawozdawca przedstawia
stan faktyczny sprawy.

. W pierwszej kolejnosci sktad orzekajgcy rozpoznaje kwestie formalne sprawy (swojg wtasciwos¢ rzeczows i
miejscowg, reprezentacje stron, terminy itp.)

. Po zapoznaniu sie sktadu orzekajgcego ze stanem sprawy, nastepuje dyskusja merytoryczna i prawna nad
proponowanym przez cztonka - sprawozdawce sposobem rozstrzygniecia sprawy.

. Orzeczenia zapadajg wiekszoscig gtoséw. Cztonek sktadu orzekajacego nie moze wstrzymac sie od gtosu.

. Cztonek skfadu orzekajgcego, ktéry zostat przegtosowany, ma prawo zgtosi¢ przy podpisywaniu orzeczenia zdanie
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odrebne, uzasadniajac je na piSmie w terminie 7 dni od dnia odbycia narady.
. Orzeczenia Kolegium podpisujg wszyscy cztonkowie sktadu nie wytaczajac przegtosowanego.

§29

. Z kazdej rozprawy i posiedzenia niejawnego sporzadzany jest protokét , ktéry podpisuje caty sktad orzekajacy.
. Protokét wiacza sie do akt sprawy.

§ 30

W sprawach nie wymagajacych wydania orzeczenia albo w przypadkach okreslonych w przepisach szczegéinych
, rozstrzyganie spraw nalezy do Przewodniczacych Wydziatdw, ktérzy podpisuja pisma konczace postepowanie.

§31

. W przypadku wniesienia przez strone skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego na rozstrzygniecie
Kolegium, Przewodniczacy Wydziatu przydziela skarge sprawozdawcy sktadu orzekajacego , w celu rozwazenia
mozliwosci jej zatatwienia w trybie art. 54 §3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi.

. Jezeli sktad orzekajacy stwierdzi brak mozliwosci do uwzglednienia skargi w catosci, cztonek - sprawozdawca w
sprawie przedktada Przewodniczgcemu Wydziatu do aprobaty projekt odpowiedzi na skarge wraz z aktami sprawy ,
nie pézniej niz na 5 dni przed uptywem terminu do wniesienia skargi do WSA.

. Na rozprawie przed Wojewddzkim Sagdem Administracyjnym, Kolegium reprezentuje przewodniczacy sktadu
orzekajacego lub cztonek - sprawozdawca, ktéry opracowywat odpowiedz na skarge albo inny cztonek Kolegium, po
uprzednim uzyskaniu petnomocnictwa od Prezesa Kolegium.

§32

. W przypadku wptywu do Kolegium nieprawomocnego wyroku Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
uchylajacego decyzje/postanowienie Kolegium lub stwierdzajacego jej/jego niewaznos¢, cztonek sprawozdawca w
terminie 7 dni, przedkfada Przewodniczagcemu Wydziatu pisemne stanowisko, co do podstaw i celowosci wniesienia
przez Kolegium skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu Administracyjnego .

. W przypadku doreczenia Kolegium skargi kasacyjnej strony postepowania, cztonek sprawozdawca - w terminie 5
dni, przedstawia Przewodniczacemu Wydziatu stanowisko dotyczgce udzielenia odpowiedzi na skarge kasacyjna

. Pod nieobecnos¢ cztonka sprawozdawcy, Przewodniczacy Wydziatu wyznacza innego cztonka skfadu orzekajgcego ,
do zajecia stanowiska.

. W przypadku uznania, ze wniesienie skargi kasacyjnej lub udzielenie odpowiedzi na wniesiong skarge jest
uzasadnione, Przewodniczacy Wydziatu wyznacza osobe - radce prawnego do dokonania czynnosci.

VIl. POSTANOWIENIA SYGNALIZACYJNE

8§33
. W przypadku stwierdzenia w toku rozpatrywania sprawy istotnych uchybien w pracy organu jednostki samorzgdu

terytorialnego, sprawozdawca niezwtocznie przekazuje na pisSmie Prezesowi Kolegium zakres tych uchybien .
. Prezes Kolegium po rozwazeniu wagi uchybien moze wydac postanowienie sygnalizacyjne okreslone art. 20 ustawy.

VIIl. ODOWIEDZIALNOSC

§34

Cztonek Kolegium podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej w zwigzku z postepowaniem uchybiajgcym jego
obowigzkom lub godnosci zawodowej, zgodnie z ustawg oraz Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
16 lutego 2001. (Dz.U. na 14 poz.125 z 2001r.) w sprawie szczegdtowych zasad i trybu postepowania
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wyjasniajgcego i postepowania dyscyplinarnego wobec cztonkéw samorzadowego kolegium odwotawczego oraz
wykonania kar dyscyplinarnych i ich zatarcia.

VIII.BIURO KOLEGIUM
§35

1. Obstuge kancelaryjno-biurowga oraz obstuge Kolegium jako jednostki organizacyjnej w petnym zakresie zapewnia
Biuro Kolegium.

2. Biuro zapewnia przygotowanie sali rozpraw (posiedzen), obstuge sktadéw orzekajacych oraz czynnosci
wykonywanych przez sprawozdawcéw.

3. Biuro prowadzi rejestracje spraw w podziale na poszczegdine kategorie, wedtug oznaczen ustalonych w Instrukcji
Kancelaryjnej oraz w Zarzadzeniach Prezesa Kolegium.

4. Biuro prowadzi oraz zapewnia obstuge archiwum zaktadowego, zgodnie z wprowadzong przez Prezesa Instrukcja o
Organizacji i Zakresie Dziatania Archiwum Zaktadowego.

5. Biuro Kolegium wykonuje zadania stuzby pracownicze;.

6. Prezes Kolegium zatwierdza szczegétowe zakresy czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw.

§ 36

1. Na czele Biura stoi Kierownik, ktéry podlega Prezesowi Kolegium.
. Kierownik Biura czuwa nad sprawng obstuga Kolegium, a w szczegdlnosci odpowiada za:

N

- prawidtowos¢ stosowania przepiséw wewnetrznych Regulamindéw i Instrukcji oraz Zarzadzeh wprowadzonych przez
Prezesa Kolegium,

- organizacje pracy Biura,

- biezace informowanie Prezesa Kolegium o stanie i terminach zatatwianych spraw,

- sposéb prowadzenia ksiag oraz innych urzadzen ewidencyjnych w szczegélnosci programu obiegu dokumentéw,

- rzetelnos¢ sporzadzanych sprawozdan statystycznych,

- warunki i kulture pracy oraz poziom przygotowania pracownikéw Biura,

- wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Prezesa Kolegium zwigzanych z funkcjonowaniem Kolegium jako
jednostki organizacyjnej.

X. GOSPODARKA FINANSOWA KOLEGIUM

§37

1. Gospodarka finansowa Kolegium prowadzona jest na podstawie planu finansowego Kolegium opracowanego w
oparciu o kwoty dochoddéw i wydatkéw wynikajgcych z podziatu uktadu wykonawczego budzetu panstwa .

2. Projekt planu przygotowuje Gtéwny Ksiegowy Kolegium.

3. Plan finansowy Kolegium zatwierdza Prezes Kolegium.

§ 38

1. Obstuge finansowa Kolegium zapewnia Gtéwny Ksiegowy , ktéry podlega Prezesowi Kolegium.
2. Do kompetencji Gtéwnego Ksiegowego nalezg sprawy:

- wspotdziatania z Kierownikiem Biura Kolegium przy ustalaniu projektu planu finansowego Kolegium, oraz przy
realizacji wydatkéw osobowych i rzeczowych,

- prowadzenia dokumentacji finansowo - ksiegowej,

- sporzadzania sprawozdan z wykonania planu,

- wykonywania innych czynnosci wymaganych przepisami szczegdélnymi oraz wynikajacych z polecen Prezesa
Kolegium.

XI. PRZEPISY KONCOWE

§39
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Regulamin niniejszy wchodzi w zycie w dniu uchwalenia, jednoczesnie traci moc Regulamin dotychczasowy.

Kielce, dnia 02 lipca 2020rok



